
 
 

 
 

 
คู่มือแนวทางการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง  

โดยให้ส านกังานคลังจังหวัดเป็นผู้ประสานงานในการตรวจสอบ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย 
กลุ่มงานทะเบียนและประเมินผลผู้ประกอบการ 
กองระบบการจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐและราคากลาง 
 
 



บทน า 
 

 ตำมประกำศคณะกรรมกำรรำคำกลำงและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร เรื่อง  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และ
เงื่อนไขในกำรขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐ  ลงวันที่  
17 พฤศจิกำยน 2560 ข้อ 3.2.4 คุณสมบัติเฉพำะอ่ืนๆ กรณีหน่วยงำนของรัฐใดมีควำมจ ำเป็นต้องก ำหนด
รำยละเอียดคุณสมบัติเฉพำะอ่ืนๆ ของผู้ประกอบกำรเพ่ิมเติมจำกข้อ 3.2.1 - ข้อ 3.2.3 เพ่ือพิจำรณำถึง 
ขีดควำมสำมำรถและควำมพร้อมในกำรรับงำนของผู้รับจ้ำง ให้เสนอขอควำมเห็นชอบต่อคณะกรรมกำรรำคำกลำง
และขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร ซึ่งตำมบัญชีเอกสำรแนบท้ำย 3 ได้ก ำหนดรำยชื่อหน่วยงำนของรัฐที่ก ำหนด
คุณลักษณะเฉพำะอ่ืนๆ เพ่ิมเติมจำกหลักเกณฑ์ฯ ข้อ 3.2 ก ำหนด ในส่วนของบุคลำกร และเครื่องมือ เครื่องจักร
และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง  ส ำหรับสำขำงำนก่อสร้ำง ดังนี้ 
 1. กรมทางหลวง  ประกอบด้วย สำขำงำนก่อสร้ำงทำง  สำขำงำนก่อสร้ำงสะพำน  และสำขำงำน
ก่อสร้ำงทำงและสะพำนพิเศษ 

 2. กรมทางหลวงชนบท  ประกอบด้วย สำขำงำนก่อสร้ำงทำง  สำขำงำนก่อสร้ำงสะพำน  สำขำงำน
ก่อสร้ำงทำงและสะพำนพิเศษ  
 3. กรมชลประทาน  สำขำงำนก่อสร้ำงชลประทำน  
 4. กรมโยธาธิการและผังเมือง  สำขำงำนก่อสร้ำงเข่ือนป้องกันตลิ่งและชำยฝั่ง 

 5. กรมทรัพยากรน้ า  สำขำงำนก่อสร้ำงชลประทำน 

 6. กรมเจ้าท่า  ประกอบด้วย สำขำงำนก่อสร้ำงเขื่อนป้องกันตลิ่งและชำยฝั่ง  สำขำงำนก่อสร้ำง 
สิ่งปลูกสร้ำงในทะเล  สำขำงำนก่อสร้ำงขุดลอกและบ ำรุงรักษำร่องน้ ำและชำยฝั่งทะเล  และสำขำงำนก่อสร้ำงขุดลอก
และบ ำรุงรักษำร่องน้ ำภำยในประเทศ 

ต่อมำคณะอนุกรรมกำรขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง ได้มีค ำสั่งที่ 001/2561 ลงวันที่  
2 มีนำคม 2561 แต่งตั้งคณะท ำงำนตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และ
ด้ำนบุคลำกร  และค ำสั่งที่ 013/2561 เรื่อง แก้ไขค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนตรวจสอบคุณสมบัติ เครื่องมือ 
เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และด้ำนบุคลำกร ลงวันที่ 20 สิงหำคม 2561 โดยมีเจ้ำหน้ำที่ของกรมบัญชีกลำง
ท ำหน้ำที่เป็นเลขำนุกำรทุกคณะ เพ่ือน ำผลกำรด ำเนินงำนของคณะท ำงำนฯ ดังกล่ำว เสนอต่อคณะกรรมกำร  
รำคำกลำงและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร พิจำรณำ  ประกอบกับเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง 
ที่ผู้ประกอบกำรน ำมำยื่นขอขึ้นทะเบียนกระจำยอยู่ทั่วประเทศ  ดังนั้น เพ่ือให้กำรตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 
เป็นไปอย่ำงรวดเร็ว กรมบัญชีกลำงจึงมีนโยบำยให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดที่มีอยู่ทุกจังหวัดเข้ำมำมีส่วนร่วมในกำรตรวจ
เครื่องมือฯ โดยให้เป็นฝ่ำยประสำนระหว่ำงเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในภูมิภำคเข้ำร่วมตรวจสอบจะท ำให้
กำรด ำเนินกำรในเรื่องดังกล่ำวรวดเร็วยิ่งขึ้น  ดังนั้น เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปอย่ำงถูกต้อง มีประสิทธิผล 
รวดเร็วและเกิดควำมคล่องตัวในกำรปฏิบัติงำน กรมบัญชีกลำงจึงได้จัดท ำคู่มือแนวทำงกำรตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร
และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำงโดยให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดเป็นผู้ประสำนงำนในกำรตรวจสอบ เพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำน
ใช้เป็นคู่มือประกอบกำรท ำงำนต่อไป 
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2. วำงระบบแนวทำงกำรตรวจสอบเสนอต่อคณะอนุกรรมกำรข้ึนทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง
เพ่ือให้ควำมเห็นชอบ รวมทั้งเรียกเอกสำรและเชิญผู้ที่เกี่ยวข้องมำชี้แจงข้อเท็จจริงต่อคณะท ำงำนเพ่ือพิจำรณำ
คุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และด้ำนบุคลำกร 
 3. มอบหมำยบุคคล หรือคณะบุคคล เพ่ือช่วยปฏิบัติงำนได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม  
 4. เสนอควำมเห็น ปัญหำอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนต่อคณะอนุกรรมกำร
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง 
 5. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีคณะอนุกรรมกำรขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงมอบหมำย 

 โดยคณะท ำงำนตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และ  
ด้ำนบุคลำกร ในแต่ละสำขำงำนก่อสร้ำง ได้อำศัยอ ำนำจหน้ำที่ตำมข้อ 3 แต่งตั้งคณะท ำงำนย่อยตรวจสอบคุณสมบัติ
ด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และด้ำนบุคลำกร ในแต่ละสำขำงำนก่อสร้ำง  เพ่ือลงพ้ืนที ่
ตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง  ตำมท่ีคณะท ำงำนฯ มอบหมำย 
 
5. การมอบหมายให้คลังจังหวัดและข้าราชการส านักงานคลังจังหวัดเป็นผู้ประสานงานในการตรวจสอบเครื่องมือ 
  เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง 
 กรมบัญชีกลำงมีหนังสือแต่งตั้งข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดเป็นผู้ประสำนงำนในกำรตรวจสอบ
เครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ตำมที่คลังจังหวัดได้มอบหมำยข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัด  
จังหวัดละ 2 คน เพ่ือท ำหน้ำที่เป็นผู้ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และลงพ้ืนที่ร่วมกับคณะท ำงำนย่อย
ตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และด้ำนบุคลำกร   ตำมที่คณะท ำงำน
ตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และด้ำนบุคลำกร ในแต่ละสำขำมอบหมำย  
พร้อมทั้งรำยงำนผลกำรตรวจสอบเครื่องมือฯ ให้กรมบัญชีกลำงทรำบ เพ่ือเสนอต่อคณะอนุกรรมกำรขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงพิจำรณำต่อไป  ทั้งนี้ หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยชื่อผู้ประสำนงำนฯ ขอให้มีหนังสือแจ้ง
กรมบัญชีกลำงทรำบด้วย  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารภาคผนวกหมายเลข 1 
 
6. ขั้นตอนการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง 
 6.1. เมื่อกรมบัญชีกลำงได้รับเอกสำรยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงเรียบร้อยแล้ว  
เจ้ำหน้ำที่ของกรมบัญชีกลำงจะตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรหลักฐำนตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดไว้ในบัญชี
เอกสำรแนบท้ำย 3  โดยข้อมูลที่บันทึกในระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรจะต้องบันทึกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน  
ตรงกับเอกสำรที่ยื่น 

 6.2 เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่ำข้อมูลในระบบถูกต้องครบถ้วน  เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงจะดึงข้อมูล
เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำงจำกระบบ e-GP ในรูปแบบ excel file และจัดส่งข้อมูล 
ให้ผู้ประกอบกำรผ่ำนช่องทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) เพ่ือยืนยันควำมถูกต้องของรำยกำรเครื่องมือ 
เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง และระบุสถำนที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง กลับมำให้
กรมบัญชีกลำงทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่แจ้ง 
 6.3 เมื่อผู้ประกอบกำรแจ้งสถำนที่ตั้งของเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ให้กรมบัญชีกลำง
ทรำบแล้ว  เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงจะด ำเนินกำรคัดครองข้อมูลเครื่องจักรฯ โดยแยกพิจำรณำตำมสำขำ และ
สถำนที่ตั้งของเครื่องจักรฯ กรณีผู้ประกอบกำรรำยเดียวยื่นขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงมำกกว่ำหนึ่งสำขำ 
และมีรำยกำรเครื่องจักรซ้ ำมำกกว่ำหนึ่งสำขำ  กรมฯ จะมอบหมำยให้คณะท ำงำนสำขำใดสำขำหนึ่งเท่ำนั้นเป็น  
ผู้ตรวจสอบตำมล ำดับสำขำ ดังนี้ 

SUPANUT.TAN
Highlight



- 5 - 
 
 (1) สำขำงำนก่อสร้ำงทำง  สำขำงำนก่อสร้ำงสะพำน  สำขำงำนก่อสร้ำงทำงและสะพำนพิเศษ  
 (2) สำขำงำนก่อสร้ำงชลประทำน 
 (3) สำขำงำนก่อสร้ำงเข่ือนป้องกันตลิ่งและชำยฝั่ง   
 (4) สำขำงำนก่อสร้ำงสิ่งปลูกสร้ำงในทะเล  สำขำงำนก่อสร้ำงขุดลอกและบ ำรุงรักษำร่องน้ ำชำยฝั่งทะเล  
และสำขำงำนก่อสร้ำงขุดลอกและบ ำรุงรักษำร่องน้ ำภำยในประเทศ 
 6.4 กรมบัญชีกลำงจะรวบรวมข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง  ส่งให้ส ำนักงำน
คลังจังหวัดทุกวันจันทร์ของสัปดาห์ เพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดท ำหน้ำที่เป็นผู้ประสำนงำนกับ
คณะท ำงำนย่อยตำมแตล่ะสำขำงำนก่อสร้ำง   
 6.5 ข้าราชการส านักงานคลังจังหวัดมีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
 (1) ให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดที่ได้รับมอบหมำย ติดต่อ ประสำนงำนคณะท ำงำนย่อยหรือ
บุคคลซึ่งได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องตำมแต่ละสำขำงำนก่อสร้ำง  
 (2) แจ้งข้อมูลรำยละเอียดเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ให้ผู้แทนคณะท ำงำนย่อย
ตำมสำขำท่ีจะลงพ้ืนทีต่รวจทรำบ  
 (3) มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ประกอบกำรเพ่ือนัดหมำยวัน เวลำ สถำนที่ ที่จะเข้ำตรวจสอบเครื่องมือ 
เครื่องจักรฯ  กรณีผู้ประกอบกำรแจ้งข้อมูลตอบกลับมำให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดทรำบว่ำรำยกำรเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 
มีกำรย้ำยสถำนที่ตั้งไปปฏิบัติงำน ณ จังหวัดอ่ืน  ให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดแจ้งคณะท ำงำนย่อยลงตรวจ
เฉพำะรำยกำรเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ที่ตั้งอยู่ในจังหวัดซึ่งอยู่ในควำมรับผิดชอบของส ำนักงำนคลังจังหวัดเท่ำนั้น  
และประสำนงำนข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดปลำยทำงซึ่งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ย้ำยไปปฏิบัติงำนอยู่
ด ำเนินกำรตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรฯ แทน 
 (4) ให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดจัดเตรียมเอกสำรให้คณะท ำงำนย่อยที่จะลงพ้ืนที่ตรวจ
เครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ดังนี้ 
 (4.1) แบบสรุปผลกำรตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ของผู้ประกอบกำร 
งำนก่อสร้ำง และแบบฟอร์มกำรตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ของผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงตำมแต่ละ
สำขำงำนก่อสร้ำง และล ำดับชั้นที่จะลงพ้ืนที่เพ่ือตรวจสอบ โดยแบบฟอร์มดังกล่ำวสำมำรถดำวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์
ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (www.gprocurement.go.th) หัวข้อ “ดาวน์โหลดแนะน า” เลือกหัวข้อคู่มือ>> 
คู่มือส ำหรับผู้ค้ำภำครัฐ>>คู่มือกำรข้ึนทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง  
 (4.2) ตำรำงผลกำรตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์กำรสร้ำง
ก ำหนดในรูปแบบ Excel file  
 (5) ให้คณะท ำงำนย่อย พร้อมด้วยข้ำรำชกำรส ำนักงำนคลังจังหวัดลงพ้ืนที่ตรวจสอบเครื่องมือ 
เครื่องจักรฯ ตำมรำยละเอียดที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มกำรตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ของแต่ละสำขำ 
งำนก่อสร้ำง  หำกตรวจสอบแล้วพบว่ำรำยกำรเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ไม่ถูกต้องหรือมีจ ำนวนไม่ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในแบบฟอร์มตำมข้อ 4.2  ให้คณะท ำงำนย่อยรำยงำนข้อมูลตำมข้อเท็จจริง  ทั้งนี้ คณะท ำงำนย่อยไม่มีอ ำนำจ 
ในกำรแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หรือยกเว้นให้ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงรำยใด 
  กรณี เครื่องมือ เครื่องจักรฯ รำยกำรใดย้ำยสถำนที่ตั้ ง ไปปฏิบัติงำน ณ จังหวัดอ่ืน   
ให้คณะท ำงำนย่อยระบุชื่อจังหวัดปลำยทำงซึ่ง เครื่องมือ เครื่องจักรฯ ตั้งอยู่ไว้ในช่องหมำยเหตุของแบบฟอร์ม 
ตำมข้อ 4.2 
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คำส่ังคณะอนุกรรมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
ท่ี 0 0 ( 2  / ๒ ๕ ๖ ๓

เร่ือง แต่งต้ังคลังจังหวัดและข้าราชการสำนักงานคลังจังหวอเป็นคณะทำงานย่อยตรวจสอบ 
คุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง

ตามท่ีคณะอนุกรรมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ได้มีคำส่ัง ท่ี ๐๐๑/๒๕๖๓ ลงวับท่ี 
๒๙มกราคม ๒๕๖๓เร่ือง แต่งต้ังคลังจังหวัดและข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดเป็นผู้ประสานงาน 
คณะทำงานย่อยตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง และด้านบุคลากร น้ัน

เพ่ือให้การดำเนินงานของคลังจังหวัดและข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดในการเข้าร่วมตรวจสอบ 
คุณสมบัติต้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และสอดคล้องกับการ 
ปฏิบัติงาน จึงอาศัยอำนาจตามข้อ ๒.๕ ของคำส่ังคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
ท่ี ๐๐๔/ ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๙ สิงหาคม ๒๕๖๒ จึงเห็นควรยกเลิกคำส่ังคณะอนุกรรมการข้ึนทะเบียน 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ท่ี ๐๐๑/ ๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๒๙มกราคม ๒๕๖๓และแต่งต้ังคลังจังหวัด 
และข้าราชการสำนักงานคลงจังหวัดเป็นคณะทำงานย่อยในการตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้าง ในแต่ละสาขางานก่อสร้าง ข้ึนใหม่ โดยให้มืองคํประกอบและอำนาจหน้าท่ี ดังน้ี 

๑. คลังจังหวัดทุกจังหวัดหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด 
๒. ข้าราซการสำนักงานคลังจังหวัด จังหวัดละ ๒ คน

อำนาจหน้าท่ี
๑. ติดต่อ ประลานงาน และเข้าร่วมการตรวจคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ 

การก่อสร้าง กับคณะทำงานย่อยหรือบุคคลซ่ึงได้รับมอบหมายจากคณะทำงาบตรวจสอบคุณสมบัติ 
ด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง และด้านบุคลากร ตามแต่ละสาขางานก่อสร้าง

๒. เสนอความเห็น บีญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ และรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้างต่อคณะอนุกรรมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๓. จัดทำเอกสารและเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของคณะทำงานย่อยตรวจสอบคุณสมบัติ 
ด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง และด้านบุคลากร ตามแนวทางท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

๔. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ตามท่ีคณะอนุกรรมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างมอบหมาย
ท้ังน้ี ต้ังแต่วันท่ี ๒๙ มกราคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ^ ๓ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๓

(บายพรชัย หาญยืนยงสกุล)
ท่ีปรึกษาด้านพัฒนาระบบการเงินการคลัง 

ประธานอนุกรรมการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง


